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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é de CREDENCIAMENTO PARA
CONTRATACAO DE EMPRESAS PARA FORNECIMENTO DE REFEICOES E
MARMITEX PARA ATENDER AS DEMANDAS DA ADMINISTRAQAO
MUNICIPAL CONFORME ESPECIFICACOES CONTIDAS NO EDITAL.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Justificativa da Necessidade. A aquisicao de refeicdes e marmitex para
atender a Secretaria Municipal de Administracéo justifica-se pela necessidade
de garantir a alimentacdo adequada a servidores em atividades externas,
plantbes e eventos institucionais. A prestacdo desse servigco € essencial para
assegurar o bom desempenho das fun¢des administrativas, especialmente em
ocasifes que exigem a permanéncia prolongada dos servidores em atividades
fora de suas sedes. Dessa forma, a disponibilizag&o das refei¢des contribui para
a eficiéncia e continuidade dos servicos publicos.

2.2. A nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei n°® 14.133/2021)
prevé a modalidade de credenciamento como uma forma de contratagao direta
baseada na isonomia e na competitividade, especialmente em situacdes que
exigem a disponibilizacdo continua de bens e servicos por multiplos
fornecedores.

2.3. O credenciamento se justifica pelo artigo 79 da referida lei, que permite a
adocéao deste procedimento quando h&a necessidade de contratacdo de multiplos
fornecedores para garantir a execucao eficiente e ininterrupta dos servicos
publicos. Dessa forma, o municipio podera contar com diversas empresas
credenciadas para atender a demanda por REFEICOES E MARMITEX,
garantindo melhor qualidade e variedade no fornecimento do objeto contratado.

2.4. A adocdo do credenciamento permite que 0 municipio selecione
fornecedores com base em critérios objetivos previamente estabelecidos,
garantindo qualidade, seguranca alimentar e precos compativeis com o
mercado. Além disso, o credenciamento possibilita a participacdo de um maior
namero de empresas, fomentando a economia local e ampliando as
oportunidades para pequenos negocios da regido.

3. CONDICOES GERAIS

3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 01 (um) ano contados da
assinatura do termo de credenciamento, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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3.2. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que s&o
indispensaveis para manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades prolongadas, sendo que a vigéncia plurianual pode ser mais
vantajosa, a ser analisada em momento oportuno pela autoridade responsavel.

3.3. Os precos dos produtos (objeto deste termo) decorrerdo de pesquisa de
mercado ampla a ser realizada pelo setor préprio, considerando o preco médio
alcancado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PNCP, e considerando,
0S processos anteriormente realizados no érgéo.

3.4. A empresa contratada devera dispor de profissional devidamente
habilitado na area especifica de atuacdo de cada um dos itens, com formacao
académica compativel e inscricdo no 6rgao da profisséo ativo, se for o caso.

4. DO OBJETO, QUANTITATIVO, VALORES ESTIMADOS E
CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. Os produtos abaixo descritos serdo fornecidos de acordo com escala
desenvolvida pela Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento,
respeitando os valores constantes da tabela aprovada, conforme abaixo:

x VALOR
ITEM DISCRIMINACAO UNID. QUANT. UNITARIO
1. REFEICAO COMPLETA UN 01 R$32,00
2. MARMITEX UN 01 R$25,00
3. PRATO FEITO (GALINHADA) UN 01 R$17,00
PRESTACAO DE SERVICO DE
4 PREPARO DE REFEICAO POR 01 R$9,00
PESSOA
(MAO DE OBRA)

4.2. A administracdo municipal, oportunamente pagard& ao CONTRATADO
pelos itens fornecidos efetivamente prestados e comprovados pelas faturas
emitidas e atestadas pela Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento, através do Fiscal de Contrato, com os valores constantes da
tabela aprovada;

4.3. O pagamento produtos fornecidos pelo credenciado sera efetuado,
conforme objeto contratualmente estabelecido;

5. DO LOCAL E FORMA DE FORNECIMENTO

5.1. Os produtos poderdo ser solicitados em qualquer dia da semana,
compreendendo os dias segunda-feira a domingo.
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5.2. Os fornecimentos serdo executados pelo CONTRATO no limite do
Municipio de Bonfinépolis de Minas — MG, podendo ser em zona urbana ou rural.

5.3. O(s) servico(s) constante(s) do objeto deste termo sera prestado de
acordo com a demanda organizada pela Secretaria de Administracdo e
Planejamento.

5.4. O fornecimento dos produtos so sera realizado mediante apresentacéo de
“Ordem de Servigos”, devidamente autorizada, emitida pelo setor competente da
Administracdo Municipal.

5.5. A demanda serad distribuida e organizada pelo Gestor do Contrato
designado, devendo observar de forma igualitaria a convocacdo para o
desempenho das atividades.

5.6. Em caso de impossibilidade ou recusa da convocacdo, o Gestor do
Contrato devera certificar o fato no instrumento de controle para fins de
convocacao do proximo prestador credenciado.

5.7. O prestador contratado devera responsabilizar-se por todos e quaisquer
danos e/ou prejuizos a que vier causar em decorréncia da execucao do servico;

5.8. As despesas decorrentes dos profissionais que executarao as atividades,
como salarios, encargos sociais, fiscais, impostos, taxas e outros serao por conta
da empresa credenciada, ndo cabendo a delegacdo ao Municipio de
Bonfinépolis de Minas - MG.

6. DAS OBRIGACOES

6.1. DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO

6.1.1. proporcionar todas as condicbes para que o Credenciado (a) possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determina¢des do contrato, do
edital e seus anexos, especialmente deste Termo de Referéncia,

6.1.2. exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo (a)
Credenciado (a), de acordo com as clausulas contratuais;

6.1.3. exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos itens fornecidos, por
servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis;

6.1.4. notificar o (a) Credenciado (a) por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execucdo do fornecimento;
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6.1.5. zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacfes assumidas pelo(a) Credenciado(a), todas as
condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

6.1.6. Atestar a entrega dos produtos e submeter a aprovacdo do controle
interno;

6.1.7. Efetuar o(s) pagamento(s) na forma e condicdo (6es) contratada(s).

6.2. DAS OBRIGACOES DO(A) CREDENCIADO(A)

6.2.1. O contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo
de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas;

6.2.2. A interrupgéo do atendimento por iniciativa da credenciada sem motivo
justificado serd considerada como abandono, sujeitando-a as penalidades
previstas em Lei e neste Edital.

6.2.3. Entregar os produtos conforme especificagcdes do termo de referéncia e
edital, qual seja, prestacdo de servicos em cumprimento das clausulas
contratuais e na conformidade com as demandas da Secretaria;

6.2.4. Apresentar a(s) fatura(s)/Nota Fiscal preenchida(s) de forma correta e em
valor(es) correspondente(s) ao(s) previsto(s) no(s) contrato, em tempo de
ser(em) processada(s);

6.2.5. Assumir responsabilidades legais, administrativas e técnicas pela
execucao dos produtos fornecidos;

6.2.6. Pagar todos os tributos e encargos sociais devidos, referentes a execucao
dos produtos fornecidos;

6.2.7. Assumir a responsabilidade de pagamentos aos seus funcionarios,
apresentado juntamente com a nota fiscal a quitacdo dos débitos trabalhistas,
gquando ndo se tratar de dirigente, sécio ou responsavel da empresa que
executara,;

6.2.8. Responsabilizar-se, civil e/ou criminalmente, por todos os atos e omissdes
que, direta e indiretamente, cometerem na execucédo do fornecimento do objeto
do presente contrato, indenizando, se for o caso, a parte prejudicada;

6.2.9. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, as condi¢des de habilitacdo
e qualificagéo exigidas;
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6.2.10. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo,
aos documentos relativos a execucédo do servico;

6.2.11. Acatar prontamente as exigéncias e observacfes da fiscalizacao
do 6rgédo municipal;

6.2.12. Prestar toda assisténcia para o cumprimento do objeto contratual;

6.2.13. Paralisar, por determinacéo do Contratante, qualquer atividade que
nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

6.2.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local do fornecimento dos itens, e nas melhores
condi¢cbes de seguranca, higiene e disciplina;

6.2.15. Guardar sigilo sobre todas as informacgfes obtidas em decorréncia
da execucao do objeto;

6.2.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

6.2.17. Dar a Administracdo ciéncia de qualquer fato que interfira na
execucao normal do servico, sugerindo as medidas de correcao.

7. DAS PENALIDADES E MULTAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdosem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a
execucgéao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucgédo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
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1.1. Serao aplicadas a contratada que incorrer nas infragdes acima descritas
as seguintes sancoes:

l. Adverténcia, comunicagcdo formal, por notificagdo escrita, por e-malil
institucional ou com aviso de recebimento, versando sobre alguma
desconformidade quanto a inobservancia de deveres contratuais e/ou outras
obrigacdes assumidas, com determinacédo da adocdo das necessarias medidas
de correcédo e adequacédo da relacdo contratual, quando a CONTRATADA der
causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que
nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);

1. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n®14.133, de 2021).

IV. Multa:

a. Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 10(dez)dias;

b. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administragéo a promover a
extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

C. Compensatoéria, para as infracfes descritas nas alineas “e” a “h” do
subitem"7.1", de 1% a 10% do valor do Contrato.

d. Compensatéria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista na alinea
“c”do subitem "11.1", de 2% a 10% do valor do Contrato.

e. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 7.1, a multa sera de 2%
a10% do valor do Contrato.

f. Para infracbes descritas na alinea “d” do subitem "7.1", a multa sera de
2%a 5% do valor do Contrato.

g. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem "7.1", a multa sera de
1%a 5% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infracoes:

7.2. Aaplicacao das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, 89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

7.3. Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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7.4. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da
Lei n® 14.133, de 2021)

7.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.5.1. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

7.5.2. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.5.3. Na aplicacdo das sancfes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°
14.133, de 2021):

a. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b. as peculiaridades do caso concreto;

C. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d. os danos que dela provierem para o Contratante;

e. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

7.6. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei no 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei no 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

7.7. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica seréao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos o0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

7.8. O Contratante devera, no prazo maximo del5 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicacéo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
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as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lei n® 14.133, de 2021)

7.9. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei n® 14.133/21.

7.10. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagfes, ndo inscritos em divida
ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com 0 mesmo O0rgao ora contratante,
na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. DA VIGENCIA:

8.1. A vigéncia do contrato oriundo desse credenciamento serd de 12 (doze)
meses a partir da sua assinatura, podendo ser prorrogado no interesse das
partes até o limite permitido na Lei n°® 14.133/2021.

8.2. O CREDENCIADO, caso o contrato venha a ser prorrogado, ficara sujeito
a comprovacgdo das mesmas condi¢des exigidas na habilitacdo da empresa, no
inicio do contrato.

9. DO DESCREDENCIAMENTO

9.1. O MUNICIPIO poderéa declarar rescindido o presente contrato, por motivo
de:

9.1.1. O (A) CREDENCIADO (A) nao cumprir as disposi¢des contratuais;
9.1.2. Atraso na execucéao do(s) servigos;
9.1.3. Subcontratacédo total ou parcial do objeto do presente;

9.1.4. Dissolucdo da sociedade ou falecimento dos proprietarios ou
responsaveis;

9.1.5. Decretacao de faléncia da Empresa ou a instauracao de insolvéncia civil
dos proprietérios;

9.1.6. Razlbes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e homologadas pelo Prefeito Municipal;

9.2. O 6rgéao podera realizar o descredenciamento quando houver:

9.2.1. pedido formalizado pelo credenciado;

9.2.2. perda das condic¢des de habilitacdo do credenciado;

9.2.3. descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

Av. Argemiro Barbosa, 370 - Jardim Cinelandia - Fone: 38 3675-1121 - CEP: 38.650-000
CNPJ/MF 18.125.138/0001-82 | bonfinopolis.mg.go.br


https://ceiscadastro.cgu.gov.br/index.aspx?ReturnUrl=%2f
https://ceiscadastro.cgu.gov.br/index.aspx?ReturnUrl=%2f
https://ceiscadastro.cgu.gov.br/index.aspx?ReturnUrl=%2f
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
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9.2.4. sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de
inidoneidade superveniente ao credenciamento.

9.2.5. O pedido de descredenciamento de que trata o inciso | do caput ndo
desincumbira o credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos
e das responsabilidades deles recorrentes.

9.2.6. Nas hipoteses previstas nos incisos Il e 1l docaput, além do
descredenciamento, devera ser aberto processo administrativo, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa, para possivel aplicacdo de penalidade, na forma
estabelecida na legislagéo.

9.2.7. Se houver a efetiva prestacao de servigos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo
contratual, caso o fornecedor néo regularize a sua situacao.

9.2.8. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou no
interesse da administracdo, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
autoridade méaxima do 6rgdo ou da entidade contratante, ndo sera rescindido o
contrato em execucdo com empresa ou profissional que estiver irregular.

9.3. O (A) CREDENCIADO (A) podera declarar rescindido o presente contrato,
mediante aviso prévio escrito com prazo de 30 (trinta) dias de antecedéncia, por
motivo de:

9.3.1. Atraso superior a 90 (noventa) dias no pagamento da(s) fatura(s);

9.3.2. A rescisdo podera ser feita por acordo entre as partes, ou judiciais nos
termos da legislacéo.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

10.1. O valor estimado para a referida contratacédo € de em atendimento ao art.
24 da Lei federal 14.133/2021.

11. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1. Os custos onerardo o orcamento 2025.

Bonfindpolis de Minas, 23 de outubro de 2025.

Guilherme Franklin de Carvalho Santos

Secretério Municipal de Administracdo e Planejamento
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